CATALOGO DE PRODUTOS — IMPORTACAO DE
PRODUTOS VIA PLANILHA DO EXCEL

1) ACESSANDO

O Catalogo de Produtos - Importacdo de Produtos via planilha do Excel é acessado pelo menu
“Catalogo > Produtos > Importacdo de Produtos.

2) CONFIGURANDO

Na primeira tela temos as “Regras para a Importagao”, € primordial a leitura dessas
regras.
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* Limite de 10.000 produtos por importagdo.

© INICIO: Caso seja sua primeira Importac3o e ndo existem produtos cadastros, utilize essa planitha de exemplo (Download)

* ATUALIZAGAO: Caso Ja existam produtos cadastrados, exporte a planilha do sistema e implemente com a informagao que desefar. (Exportar planiiha atual)

* IMPORTAGAO DE IMAGEM: Para que 0 seu cadastro fique com as imagens, & necessdrio que elas esteham no servidor, Acesso 0 este link para que vocé possar fazer os UPLOADS

o Utilize somente imagens no formato Jpg
© Se vocé informar na planitha JPG (maiGsculo) e o arquivo ser jpg (mindsculo) a imagem ndo serd localizada na importagdo.
© Menores que 9MB
© Dimensdo quadrada ou proximo do quadrado
© Largura e Altura maximas permitidas: 9000px
© A primeira imagem serd definida como a principal.
© Vocé podera definir se quer ou ndo atualizar a imagem do produto através da coluna ATUALIZAR IMAGEM (1=ATUALIZA, 0 ou VAZIO=NAO). Sem atualizagdo de imagem a
importacdo € mals rapida.
* Importante: Ao terminar de preencher a planiiha va em “Salvar Como..." Escolha nas opgdes o formato xis
© Utilize somente formato .xis (O formato .xdsx ndo serd aceito pela importagso)
© A planitha nlo pode conter estilos ou formatacdes.
* Njo coloque barra */* no nome do produto, caso tenha, o sistema ird substituir por espaco em branco,
© DEPARTAMENTOS: Crie sua estrutura de departarmentos pela plataforma antes de iImportar. Na planiiha coloque exatamente o nome do departamento para relacionar seu
produto ao departamento.
* CODIGO: O primeiro campo da planiiha é o identificador do seu produto. N3o utilize o mesmo codigo para produtos diferentes. Vocé pode realizar uma exportagao para visualizar
05 codigos Ja inseridos.
* Caso um produto tenha varios modelos, MANTENHA O MESMO CODIGO do produto na primeira coluna e altere somente as informacdes A PARTIR DA COLUNA “Nome do
Modelo".
* Informe os tamanhos em metros. Exemplo: 0.50 (equivale @ 50cm)
© Informe o peso em quilos Exemplo: 3.00 (equivale a 3 quilos)
* Os campos da planilha ATUALIZAR e DESATIVAR. ATUALIZAR 0 ou 1: indica se a linha val ser considerada na importac3o. DESATIVAR 0 ou 1: indica o status do modeio,
* O campo da planitha Atributos deve ser preenchido no seguinte formato: Cor: Azul, Altura: 10m, Peso: 10 quilos entdo o padrdo é NOMEVALOR NOMEVALORNOME:VALOR
* No final da importagdo um relatorio de log sera fornecido indicando o que fol e 0 que ndo fol importado € © motivo.

@ importacdo Total (foda planiiha é considerada na importagdo)
O somente atualizagdo de Prego e Estoque (somente campo prego e estoque sdo considerados)

| ) Selecionar Arquivo importar



Na hora de importar, nés temos 2 op¢Bes como mostrar a imagem acima:

Importacdo total (toda planilha é considerada na importacado): A importagdo vai trazer a
planilha completa, cada coluna, imagem e informacéo sera verificado nesse processo de
importacéo, e sera atualizado.

Somente atualizagbes de Preco de Estoque (somente os campos Preco e Estoque
serdo considerados): Como o enunciado ja diz, serdo atualizadas somente as colunas de
preco e estoque.

Basta clicar em “Selecionar Arquivo”, subir sua planilha e clicar no botédo “importar”.

3) PREENCHIMENTO DA PLANILHA

Agora vamos preencher a planilha, come¢ando vamos fazer o download da planilha nessa
segunda linha, como mostra a imagem.
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* Limite de 10.000 produtos por Importagdo.
© INICI0: Caso seja sua primeira Importacdo € ndo existem produtos cadastros, utilize essa planitha de exemplo (Download)

Feito o download, e com a planilha aberta, nés vemos que:

Coluna A — Cddigo: Aqui é onde vai o cédigo de referéncia da importacdo, futuramente
guando vocé for editar os produtos e vocé exporta a planilha, € exatamente esse cédigo que
vocé preencheu primeiramente para cadastrar esse item novo.

Se for usar uma ordem numérica crescente para esse c6digo, vocé tem que iniciar a partir
do nimero 26 e subindo, 27, 28 29 etc. lembrando que essa é uma numeracao Unica, hao
podendo ser repetida, pois o sistema pode sobrepor as informacfes, como no exemplo
Coluna B - Nome: E o titulo do produto.

Coluna C - Descricao: informe as caracteristicas do produto.

Coluna D - Fabricante: Informe o nome do fabricante.

Coluna E - Localizacédo do Estoque: Se vocé trabalha com uma quantidade grande de
estoque, vocé pode trabalhar com a localizagéo das prateleiras (veja exemplo na planilha).

Coluna F — Garantia (dias): Insira o tempo da garantia.

Coluna G - Preco de Venda: Insira o preco de venda do produto (usando o separador
por ponto, EX: 99.00, 1.00)



Coluna H - Custo: Insira o custo do produto (usando o separador por ponto, EX: 99.00,
1.00).

As colunas |, J, K, L, M e N, séo referentes a largura, altura, profundidade, comprimento,
cubagem e peso, séo as informacdes da embalagem do produto.

Coluna O - Categoria 1: Inserir o nome da categoria priméria, lembrando que essa
categoria tem que estar previamente cadastrada.

Coluna P — Categoria 2: Inserir o nome da categoria secundaria, lembrando que essa
categoria tem que estar previamente cadastrada.

Coluna Q — Categoria 3: Inserir o nome da categoria terciaria, lembrando que essa
categoria tem que estar previamente cadastrada.

Coluna R — Categoria Filtro: Mesma base das outras, essa seria a categoria de nivel 4
Coluna S — Nome de Modelo: Descrever o Nome do Modelo.

Coluna T - Cor 1: E o quadrinho de cores, que identifica os filtros, que identifica que o
produto possui cores diferentes, vocé vai informar o nome dessas cores de acordo com a
escala que o sistema disponibiliza.

Coluna U - Cor 2: E o quadrinho de cores, que identifica os filtros, que identifica que o
produto possui cores diferentes, vocé vai informar o nome dessas cores de acordo com a

escala que o sistema disponibiliza.

Coluna V — Ref 1: Vai inserir uma referéncia do produto, geralmente é usado a referéncia
do fabricante, mas nao € obrigatorio, se tiver sua propria referéncia, pode usar.

Coluna W - Tamanho: Inserir se houver uma escala de tamanho, Ex: se for um sapato, P,
M, G.

Coluna X - Estoque: Quantos produtos tem no estoque.

Coluna Y - EAN: Inserir o EAN.

Coluna Z - A partir da coluna “Z”, sdo complementos adicionais tipo uma segunda
referéncia, peso, estoque e assim por diante, lembrando que o sistema tem até 10 opc¢des

para vocé preencher.

Coluna BJ: Nessa coluna nés temos o preenchimento de palavras-chave, vocé vai informar
a palavra-chave referente ao seu produto sempre separando por virgula.

Coluna BK ATE A COLUNA BU: Aqui seréo inseridos os homes das imagens que Vocés
subiram através dos uploads de imagens quando vocé cadastrou o produto.

Coluna BV: Vamos colocar os atributos, como explicamos em “Catalogo de Atributos”.

No final da planilha, nés vamos informar a situacao das importacdes, se vocé vai querer
atualizar esse produto ou nao.

Coluna BW: Atualizar: Coloque 1, pois € um item novo e ira atualizar.
Coluna BX: Atualizar imagem: Coloque 1, pois é um item novo e ira atualizar.



Coluna BY: Desativar: Coloque 0, pois ndo quer desativar.

Coluna BZ: Cross Docking: E o tempo de preparacdo da categoria, caso vocé néo trabalhe
com estoque e vocé tenha que pedir essa mercadoria no fornecedor e tenha um prazo de
entrega, a preparacdo na sua loja antes da postagem, € nesse campo gque vocé vai indicar o
tempo extra somado ao da transportadora.

Lembrando que a formatagéo da planilha sempre tem que seguir esse padrao.

Preenchendo todas as informacdes corretamente, € so6 clicar em “Salvar Configuracéo de
Pagamento”.



